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Tujuan
SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan tentang mekanisme penunjukan pembimbing
Akademik Mahasiswa.

Definisi
SOP ini menjelaskan hak dan kewajiban Mahasiswa dan Pembimbing Akademik untuk
berkonsultasi dengan Pembimbing Akademik selama perkuliahan.

RuangLingkup
SOP ini berpedoman pada Buku Panduan dan Peraturan Akademik UniversitasKarimun.

Unit Terkait :
Unit yang terkaitdenganpembuatan SOP ini
1. Ka, Prodi
2. Dekan
3. Rektor
4. Dosen
5. Mahasiswa
DokumenTerkait

1. Buku Panduan dan Peraturan Akademik UniversitasKarimun.
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2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 Tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Peguruan Tinggi.
3. Permenristek dikti Nomor 34 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja Organisasi
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SKEMA ALUR PEMBUATAN PROSEDUR
Unit Dokumen /
Kegiatan . Waktu Keteranga
Ka.Prodi | Dekan | Rektor Dosen o
Mengajukan daftar nama Surat
Dosen Penasehat [: 1 hari pengajuan
Akademik beserta nama | | PA
mahasiswa asuhannya. A
Melakukan pengecekan Surat
dan membuat surat tidak Y Rekomenda
rekomendasi kepada 2\ iya 1 hari siDekan
Rektor tentang Penetapan \/
Dosen Pembimbing A
Akademik.
Melakukan pengecekan, SK
selanjutnya tidak v REKTOR
mengeluarkan dan . 3 hari
menandatangani Surat \
Penetapan Dosen
Pembimbing Akademik.
Menyerahkan SK PA iya
kepada dosen 4 g 1 hari
Pembimbing Akademik.
Buku
Menjalankan tugasnya Dijadwalkan Bimbingan
Akademik

Mengetahui,

RektorUniversitasKarimun

(il

AlpinoSusanto, S.Pd., M.M., Ph.D

NIDN.1011017101

Menyetujui,
Kepala LPM

Ir. Tri Mardalena,
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s
BORANG USULAN DOKUMEN/SOP BARU
NAMA : Hj. Haryati, S.I. Kom., M.I.Kom
NIDN : 1006057401
JABATAN : Ketua Program Studi Ilmu Komunikasi
NO | SOP YANG DIUSULKAN | TANGGAL ALASAN
1 | Penyusunan Skripsi
2 | Prosedur Hasil Belajar
3 | Prosedur Penyusunan
Kurikulum
4 | Prosedur Perbaikan Nilai
Mahasiswa
5 | Pembimbingan Skripsi o1
6 | Prosedur Penyerahan Nilai Oktober
Mahasiswa 2019 Sebelumnya belum ada SOP Program
7 | Prosedur Penetapan Dosen Studi Ilmu Komunikasi
Pembimbing Akademik
8 | Prosedur Kunjungan Studi
9 | Prosedur Pelaksanaan
Perkuliahan
10 | Prosedur Evaluasi
Pengajaran Dosen
11 | Prosedur Konversi Nilai
12 | Penyusunan RPS
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BORANG USULAN DOKUMEN/SOP REVISI

NAMA
NIDN
JABATAN
DOKUMEN/SOP HAL YANG
NO YANG DIREVISI DIREVISI REVISI DARI | TANGGAL ALASAN
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BORANG SOSIALISASI DOKUMEN/SOP

PRESENTER
DOKUMEN NOMOR

NO NAMA NIDN JABATAN TANGGAL | TANDATANGAN
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BORANG REVIEW DOKUMEN/SOP
NO NAMA NIDN JABATAN TANGGAL | TANDATANGAN
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s, BORANG NOTIFIKASI DOKUMEN/SOP AKTIF

NO NAMA NIDN JABATAN TANGGAL | TANDATANGAN
£
1 | gusMatina Kaprodi Akuntansi J‘g/ 13/ 20t y
d J :
HAFZANA 5 06/0. /’LO
2 | e 03068704 Kaprodi ANA 9
2 Kaprodi Teknik |26
$ Hiit | LooUULGuo( Perkapalan A 1'/ 09 M
et i L Paaite Bl e
di MKP - e
S 2““'\'(-'&1 (0oL (19Ul Kaprodi (l/w il
Keprodi Teknik 12 /F_ :
6 | Inaw g . 4 e Informatika Q 4‘9
Kaprodi (5=
: W fwr e g PenJasKesRek ZV' /P.
. g A%
8 | e i Kaprodi PLB / n -4 W
v
9 | Tl [0os g0t Kaprodi PGSD %ﬁa,/@ % :
Kepala Biro
10 | B LOODANCL|  Akademik & Sistem C%éé g
Informasi .
Kepala Biro
11 (th' d I\ (028(¢o( | Kemahasiswaan & 177 ol C ;
Alumni ; ( ﬁ
. Kepala Biro ICT & | 0%
i Mf:f frosan | oG o Perpustakaan / o %
Kepala Biro Umum, N
1B jp&e lot Kepegawaian & Tata |23/,
Pl ke, | l00 nor ety 2/, Zagy [
Kepala Biro 2% / Ayl
ok Perencanaan, 12/94¢ é
L 8@5‘(\/\(&('\’\ - Keuangan, J -

Perlengkapan & Aset




| DOKUMEN NOMOR: 001/LPM/2019/F6

2
BORANG DOKUMEN/SOP HISTORI
DOKUMEN/SOP NOMOR:
HAL YANG DIREVISI NOMOR TANDA
NO|  pBIREVISI DARI OLEH | ppvist | TANGGAL | 4 NGAN
1
2
3
4
5
Catatan:

Borang ini diisi secara manual setelah semua proses selesai yang merangkum revisi histori dari
dokumen baru hingga revisi terahir terlampir di dokumen kcontrol LPM.




